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ABAST DEL PROCES

Aquest procés s'aplicara a la gestid de totes les activitats i accions relacionades amb la Biblioteca de
I'Institut Borja de Biética

OBJETIU DEL PROCES

L'objectiu d’aquest procés és establir els criteris d’aplicacio en la gestié dels recursos de la
Biblioteca, identificar les necessitats, la planificacié i manteniment de la mateixa.

PROPIETARI DEL PROCES

- Equip directiu de I'Institut

RESPONSABILITATS

- Responsable de Biblioteca
- Equip de Biblioteca
- Responsable de comunicacio

- Comissio Académica

GRUPS D’INTERES

Estudiants

PDI/PAS

Comissi6 Biblioteca URL i URL en general
Fundacié Sant Joan de Del

Comunitat Universitaria

Societat en general

DEFINICIONS

Infraestructura: sistema d'instal-lacions, equips i serveis necessaris per al funcionament d’'una
organitzacid.

DOCUMENTS | PROCEDIMENTS RELACIONATS

»  Normativa universitaria sobre Biblioteques.
» Estatuts URL

DESCRIPCIO DEL PROCES




1. Mensualment es realitza la reuni6 de coordinaci6 de Biblioteca en que assisteix un
representant de I'Equip directiu, la persona responsable de biblioteques, un representant de
I'equip de biblioteca i la persona responsable de comunicacié.

2. Durant les reunions es realitza el seguiment de les activitats, subscripcions, renovacions i
incidencies relacionades amb Biblioteca. Es valora també el perfil i d’'usuari i I'Us realitzat.

3. Un representant d'aquest espai és el representant de la Biblioteca de L'Institut a les reunions
de Biblioteques d’URL.

SEGUIMENT, REVISIO | MILLORA

Anualment 'Equip directiu revisa el desenvolupament de la gestié general de la Biblioteca, tenint en
compte la informacié recollida en el registres de consultes, préstec, Us de la mateixa.

REGISTRES | INDICADORS

Registre de sol-licituds de préstec
Registre de consultes a la Biblioteca

Registre de sol-licituds rebudes d’ampliacio de fons
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